Phu luc 1
PE NGHI PHE DUYET CHUYEN PI
(Vui long dién hoan thanh va gi#i lai Pé nghj trueéc 03 ngay cia chuyén di.)

Ho va tén Nguoi dé xuat

Chuc vu

Phong/Ban/Chi  nhanh/
Du an

Thoi gian va ngay bt
dau chuyén di

PHAN |: (D& nghi ciia ngudi thue hién)

I. Thong tin chung vé chuyén di
1. Ai sé& t chue chuyén di?

2. M6 ta vé chuyén di (diém di va dén, di trong bao 1au, c6 & trong khach san do Viwaseen tra tién khong,
Viwaseen co6 dai tho cac blra an khong, v.v.)

DM G2 1ottt
DHEM Q8N e,
TROT GIAN Q1: .. e e e
KRACK SaN LU t101: oo e e e e
Al tra ti8n phong KRACK SAN? .......oumt e
AT rA BN CAC DU AN L.t

3. Liét ké tit ca sb lugng nguoi tham gia. (Bao gdm ca ngudi than va bat ky nguoi nao khéc ¢6 lién quan
dén Viwaseen (tén, to chtrc, chirc vy, cach ho lién quan véi du an/ Viwaseen néi chung va luu ¥ néu c6
thanh vién gia dinh cuia nhitng nguoi tham gia chuyén di)

STT | Ho va tén Chire vu Moi quan hé véi VIWASEEN

4. Muc dich cua chuyén di la gi?

8. C6 ai trong s6 nhitng nguoi tham gia chuyén di s& & mot minh khéng hay ¢ lai 1au hon nhitng ngudi khac
khéng? Néu c6 thi néu ra ly do.



9. C6 khoa dao tao nio lién quan dén chuyén di ban dugc tham gia ma Viwaseen TRA TIEN CHO KHOA
DAO TAO PO khong, néu c6 BAN HAY DIEN VAO VA NOP BON YEU CAU THAM GIA PAO TAO.

1. Panh gia/ kién nghi cia ban:

Dé nghi, phan tich (c6 tuan theo ICP/ Chinh sach twong tac voi bén thir 3 hay khong; mot s6 nhan xét; dé
nghi phé duy¢t...)

111. Tai liéu dinh kém:

1. Tt ca tai liéu ban ¢6 lién quan dén chuyén di (vi du: lich trinh, chi phi khach san, v.v.)

IV. Cam két

Vui long dam bao rang ban da hoan thanh cac nhiém vu sau, danh dau 1a da hoan thanh, tra 15i cau hoi can

thiét va ky vao biéu mau nay:

STT | NOI DUNG CO | KHONG
1 | Téi da doc Chinh sach twong tac voi bén thir ba va xac dinh dugc rang chuyén

di tuan thu dung theo Chinh sach. (Néu ban khéng chic, hdy tham khao y kién

ctia Giam ddc tuan thi).

2 | Toi di xem xét Biéu dd twong tac cua bén thir 3 va da xac dinh dwoc muc chi

tiéu va céc loai chi tiéu phu hgp véi nhitng nguoi tham gia

3 | T6i da xem xét chinh sach quan 1y tai chinh va xac dinh duogc cac khoan chi

phi duoc dé nghi trong tai lidu nay va trong dé nghi tam wng cua i la gidng

nhau va tuan thu chinh sach quan ly tai chinh

4 | Toi da xem xét sb tién dugc dé nghi, phuong phép dao tao, dia diém, v.v. va

da xéac dinh rang ching 1a hop ly, phti hop va can thiét

5 | T6i hiéu rang t6i khong thé mua bat ky dé nghi nao cho dén khi tdi c6 su chap

thuan cudi cing ciia CA Truong Bo phan Tai chinh (dé nghi tam ¢ng) va Giam

dbc tuan tha vé dé nghi nay

6 | Toi hiéu rang thyc té ti phai thanh toan mot phan chi phi cia chuyén (trong

mét s6 truong hop 1a thanh toan toan bg) chi phi cho ngudi tham gia chuyén

di (thay vi cung cip cho ho tién mat dé ho tu thanh toan) theo quyét dinh cua

Giam doc tudn tha

7 | Toi hiéu rang toi khong thé tra cong tac phi cho nhitng nguoi tham gia, toi

hodc Cong ty da truc tiép thanh toan

8 | Theo hiéu biét cua t6i, chuyén di nay khong dugc cung cap véi mong mudn

nhan duoc didu gi d6 tir nguoi tham gia hodc dé ngudi tham gia st dung sirc

anh huong, vi tri hodc quyén luc ciia minh dé tao ra diéu gi d6 cho Cong ty




9 | Theo hiéu biét cua toi, tat ca cac tuyén bd va trinh bay trong tai liéu nay la
dang su that va chinh xac

Ngay: ........ ocoid i, NGUOI BE XUAT
(Ky va ghi r6 ho tén)

(NOP LAI CHO TRUONG PHONG HOAC LANH P40 NHOM CUA BAN)




Phin I1: Truéng Phong/Ban hoic Truéng nhém

I. Thong tin b6 sung

CO PHAI CHUYEN PINAY LA MOT PHAN CUA HOP DONG DICH VU GIUA VIWASEEN HOAC
LIEN DANH TRONG PO VIWASEEN LA THANH VIEN VOI CHU PAU TU/ KHACH HANG
KHONG?

Néu khong, ai 12 ngudi di yéu cau chuyén di?
I1. Dé xuét / Phan tich / Nhin xét ciia ban:

bé xuit, phan tich (c6 tudn theo ICP / Chinh sach tuong tac voi Bén thhr 3 hay khong; mot ) nhan xét; dé
xuat phé duyét...) Ban c6 muon dua ra thém nhén xét nao khong.

II1. Thong tin dinh kém:

Dinh kém bét ky dé nghi nao vé chuyén di va/ hoic cac phan hop dong lién quan

IV. Cam két

Hay dam bao rang ban di hoan thanh cac nhiém vu sau, ddnh dau 1 di hoan thanh, tra loi cAu hoi can thiét
va ky vao biéu mau nay.

KHONG QUA TIN TUONG VAO CAC THONG TIN BAN BUGC CUNG CAP. BIEU NAY YEU CAU
BAN CAN DANH GIA POC LAP KHACH QUAN THEO QUYEN HAN

STT | NOI DUNG CO | KHONG
1 | Téi da doc noi dung cia DE XUAT CHUYEN DI, thao luan véi nguoi dé xuat

va hoi ngudoi dé xuét hodc néu can vai nhitng ngudi khac bét ky cau hoi nao

ma tdi ¢d vé noi dung va hai 1ong véi cau tra 16i ma toi nhan duoc

2 | Canhan toi da doc Chinh sach tuong tac véi bén thir ba va xac dinh duoc rang

chuyén di tuan thi dang theo Chinh sach. (Néu ban khéng chic, hdy tham khao

y kién cua Giam dbc tuan thu).

3 | Canhan toi di xem xét Biéu do twong tac cua bén thir 3 va di xac dinh duoc

mic chi tiéu va cac loai chi tiéu phu hop vai nhitng ngudoi tham gia.

4 | C& nhén tbi da xem xét chinh sach quan 1y tai chinh va xac dinh dugc cac

khoan chi phi duoc dé nghi trong tai liéu nay va trong dé nghi tam ung cia toi

1a giéng nhau va tuan thu chinh sach quan ly tai chinh

5 | Ca nhan toi da xem xét s tién duoc dé nghi, phuong phap dao tao, dia diém,

v.v. va di xac dinh rang chang 1a hop Iy, pht hop va can thiét

6 | Theo hiéu biét cua t6i, chuyén di nay khong dwoc cung cap véi mong muon

nhan duoc didu gi d6 tir ngudi tham gia hodc dé nguoi tham gia str dung sic

anh huéng, vi tri hogc quyén luc ctia minh dé tao ra diéu gi d6 cho Cong ty

7 | Theo hiéu biét cua tdi, tat ca cac tuy@n bd va trinh bay trong tai liéu nay 1a

dang su that va chinh xac

Ngay: ........ [ovoid i, TRUONG PHONG/BAN/ DA
(Ky va ghi 16 ho tén)

(NQP LAI CHO GIAM POC TUAN THU VA TRUONG PHONG TAI CHINH KE TOAN
CUNG VOI BE NGHI TAM UNG VA TAT CA CAC DiINH KEM CAN THIET KHAC)



Phén 111: DANH CHO GIAM POC TUAN THU
I. Nhiing can nhéc ban PHAI thuc hién:

1. C6 hay khéng mot s6 nguoi tham gia moi chinh ho hodc nhimg ngudi khac, néu c6 thi tai sao va c6 phu
hop khong?

khong?

6. Néu thanh toan cong tac phi, moi ngudi co duoc nhin nhur nhau khong va s tién do 1a bao nhiéu? N6 co
hop 1y va khong bao gém céc chi phi duoc thanh toan theo mot cach khac khong?

khbng?

11. Y kién va khuyén nghi

1. Hoat dong nay c6 tuan theo ICP / chinh sach tuong tac vai bén thir 3 khéng? La muc nao trong chinh
sach d6?

2. Goi y cho ngudi thyc hién (nhimg hanh dong ma ngudi thuc hién phai tuan theo dé giam thiéu rai ro va
tranh tham nhiing.



Hay dam bao rang ban di hoan thanh cac nhiém vu sau, ddnh dau I di hoan thanh, tra loi cAu hoi can thiét
va ky vao biéu mau nay.

(KHONG QUA TIN TUONG VAO CAC THONG TIN BAN BUGC CUNG CAP. BIEU NAY YEU CAU
BAN CAN BDANH GIA BOC LAP KHACH QUAN THEO QUYEN HAN)

STT | NOI DUNG CO | KHONG
1 | Téida doc noi dung cia DE XUAT CHUYEN BI, thao luan voi nguoi dé xuat

va hoi nguoi dé xuat hodc néu can vai nhitng nguoi khac bat ky cau hoi nao

ma tdi ¢d vé noi dung va hai 1ong vai cau tra 16i ma toi nhan duoc

Cau hoi da hoi va ndi dung cau tra 1oi nhan duoc gom:

2 | Bé xuat vé chuyén di nay phu hop vai chinh sach

Mic chi phi va céc loai chi phi phu hop véi d6i tuong tham gia

4 | T6i di xem xét danh sach nguoi tham gia va xac dinh rang mdi nguoi trong
danh sach sau khi ti xem xét 1a can thiét cho muc dich kinh doanh ctia chuyén
di, chuyén di s& thiic day duoc du an/ viéc kinh doanh. T4t ca nguoi tham dy
1a trong muc dich chuyén di va khong c6 ai tham gia vi ho mudn tham gia. Do
d6, toi chap thuan danh sach tham dy nhu dé xuét, néu can, s& giao lai danh
sach tham du c6 chir ky cia t6i cho ngudi dé Xut.

Néu khong, giai thich nhirng diéu chinh doi voi danh sach hoac can thiét cho
danh séach hoic nhiing théng tin GD tuén thu can dé c6 thé chap thuan danh
sach nguoi tham dyu

w

5 | Toi da nhan duoc Xac nhan bang vin ban cua Trudng bo phan tai chinh rang
nhitng chi phi yéu cau trong tai liéu ndy va yéu cau tam tng ctia Ngudi dé xuét
1a gidng nhau va phu hop véi chinh sach quan ly tai chinh va gia tri dé& nghi,
lich trinh, ... va xac dinh rang né pht hop, hop Iy va can thiét

6 | Theo hiéu biét cua t6i, chuyén di nay khong dwoc cung cap véi mong mudn
nhan duoc didu gi d6 tir nguoi tham gia hodc dé nguoi tham gia st dung sirc
anh huong, vi tri hodc quyén luc ctia minh dé tao ra diéu gi d6 cho Cong ty

7 | Theo hiéu biét cua tdi, tat ca cac tuy@n bd va trinh bay trong tai liéu nay Ia
dang su that va chinh xac

8 | Tdi s& cung cap cho ngudi dé xuat cac chi dan can thiét vé cach thirc nguoi dé
xuit thuc hién va nhiing tai liéu ndo ho can cung cip va luu trir

9 | Téi di néu can thdng bao va/ hoic dugc phé duyét tir BCD tuan thu trude khi
phé duyét yéu cau nay

Néu khong, giai thich vi sao? Néu co, chi rd da thong bao hoic duoc phé duyét.
Tom tit y kién va quyét dinh cia BCH

Ngay: ........ [ocoid i, GIAM BOC TUAN THU
(Ky va ghi 6 ho tén)

Nguoi dé nghi phai cé su huéng dan va chi dao thich hop. Giir lai ban sao cho hé so. Luu trit ban sao
theo cdc quy tdc va chinh sach luu gitr ho so cua Cong ty



