TONG CONG TY PAU TU NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA MOI TRUONG VIET NAM - CTCP Péc lap - Tu do - Hanh phuc
(VIWASEEN)

Ha Noi, ngay  thang 6 nam 2023

7 QUY CHE LAM VIEC
~ CUA PATHOI PONG CO BONG THUGNG NIEN NAM 2023
TONG CONG TY PAU TU NUGC VA MOI TRUONG VIET NAM - CTCP

Diéu 1. Nhitng quy dinh chung

1.1. Quy ché lam viéc nay st dung cho cudc hop Pai hdi déng cd dong thuong
nién nam 2023 (sau day goi 1a “DPHPCP”) clia Téng cong ty Pau tu nudc va moi truong
Viét Nam - CTCP (“Tong cong ty”);

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cia nhiing nguoi tham gia
cudc hop PHDCD, diéu kién va thé thirc tién hanh hop PHDCD;

1.3. Co dong, ngudi duge Gy quyén va cac bén tham gia du hop c6 trach nhiém
thue hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Diéeu 2. Quyén va nghia vu ctiia Doan chi tich

2.1. Poan chu tich gdm 03 ngudi 1a thanh vién Hoi dong quan tri. Cha tich HDQT
l1a Chu toa va c6 trach nhiém, nghia vu chu tri cu¢c hop PHPCD theo quy dinh cia phap
luat va Diéu 1é Tong cong ty.

2.2. Nhiém vu cia Poan chu tich.

- Chu tri cuoc hop PHDCD theo chuong trinh, ndi dung da dugc PHDPCD théng
qua;

- Gi6i thiéu thu ky cia PHDCD;

- Hudng din céac cd dong/dai dién cb dong thao luan;

- Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét d&¢ DPHDCD thao luan, biéu quyét
thong qua;

- Tra 101 va yéu cau c4 nhan c6 lién quan trinh bay nhiing van dé trong chuong
trinh do ¢6 dong yéu cau;

- C6 thé tién hanh cac hoat dong, thay d6i thir ty noi dung chuong trinh khi thay
can thiét dé diéu hanh hop DPHDPCP thuan loi nhét;

- Lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da s, tién hanh hop PHDCDH
mot cach hop 1€, co trat tu va phan anh dugc mong mubn cua da sb ¢b dong/dai di¢n cd
dong tham du.

Diéu 3. Quyén va nghia vu ciia Thw ky

3.1. Thu ky do Poan chu tich giéi thi€u, chiu trach nhi€ém trudc Poan chu tich va
Dai hoi dong c6 dong vé nhiém vu ctia minh.



3.2. Nhiém vu cua Thu ky.
- Ghi chép day du trung thuc cac ndi dung cude hop PHPCP.

- Hd trg Poan chu tich cong bd du thao cac van kién, két luan, bién ban, nghi
quyét cia DPHDPCP va thong bao ctua Poan chi tich gui dén cac cd dong khi duoc yéu
cau.

- Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cua cac co dong.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

4.1. Ban kiém phiéu do Poan chu tich gi6i thiéu va dugc PHDCD thong qua.
4.2. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém:

- Giam sat viéc biéu quyét cta cac cb dong.

- Tong hop s6 ¢ phan biéu quyét theo tirg ndi dung va bao két qua cho Chi toa,
Thu ky dé cong bd két qua biéu quyét truéc DPHPCP.

Pi¢u 5. Quyén va nghia vu ciia cic co dong tham du hop PHPCD
5.1. Tat ca ¢ dong sé hitu ¢d phan ctua Toéng cong ty Pau tu nude va moi trudng

Viét Nam - CTCP c6 tén trong danh sach co dong chdt ngay 23/5/2023 duoc quyén tham
gia hop DPHDCD.

5.2. Quyén va nghia vu cua cac co dong khi tham dy hop PHDCD.

+ C6 dbng dugc quyén biéu quyét tit ca cac van dé thudc thAm quyén cua
DbHDCD;

+ C6 dong duogc Gy quyén bang vin ban cho ngudi dai dién thay mat minh tham
gia va biéu quyét tai cudc hop PHDCPD.

- Mbi cb dong, dai dién c6 dong khi téi tham du hop DPHDPCPD phai mang theo gidy
to tuy than (CCCD, CMND, Ho chiéu...) dé dang ky qua Ban t6 chtrc va nhan phiéu biéu
quyét (ghi s c6 phan c6 quyén biéu quyét ciia cd dong).

- Ngudi duoc uy quyén tham du hop PHPCD khong dugc uy quyén lai cho nguoi
khéc.

- Trong thoi gian dién ra cudc hop cac cd déng phai tuan thu theo sy hudng dan
cua Poan chu tich, tng xtr van minh, lich sy, khong gdy mat trat tu.

- Cac cb dong phai giit bi mat, ky luat phat ngon, thuc hién ding ché d6 str dung
va bdo quan tai li€u, khong sao chép, ghi am dua cho nguoi ngoai PHDPCD khi chua
dugc Poan chu tich cho phép.

- C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén tham du hop PHPCD phai chip hanh
nghiém chinh quy ché lam viéc cta Dai hoi dong c6 dong. C6 dong vi pham quy ché nay
thi tuy theo mirc do cu thé Poan chu tich s& xem xét va c6 hinh thic xir Iy theo quy dinh.

- C6 dong dén hop PHPCP mudn c6 quyén ding ky, sau d6 c6 quyén tham gia va
biéu quyét ngay tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong, Chi toa khong cé trach nhiém dimg



cudc hop bPHBCD dé cho cb dong dén muon dang ky va hi€u luc cua cac dot biéu quyét
da tién hanh s& khong bi thay doi.

- Khi ¢ dong dd ding ky tham dyu hop Dai hoi dong c6 dong, nhung luc biéu
quyét ma vang mit coi nhu c6 dong dong y biéu quyét théng qua cic van dé iy y kién
biéu quyét.

Piéu 6. Tién hanh hop Pai hji dong c6 dong

Cudc hop BPHBCD duoc tién hanh khi c6 sb ¢b dong du hop dai dién trén 50%
tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong chdt ngay 23/5/2023.

Truong hop khong c6 du sé luong cd déng can thiét trong vong ba muoi (30) phut
ké tir thoi diém an dinh khai mac cudc hop Pai hoi déng c6 dong, ngudi triéu tap hop huy
cudc hop. PHPCD phai duoc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du
dinh t chtrc hop Pai hoi dong ¢ dong.

Pi¢u 7. Phat bi¢u y kién va bi¢u quyét cac van dé trong PHPCD

Co dong dang ky nodi dung phat biéu voi Poan cha tich, khi phat biéu hodc can
tranh luan thi gio phiéu biéu quyét, chi khi dugc Poan chu tich nhat tri mdi dugce phat
biéu, ndi dung phat biéu can ngin gon, tranh trang lip.

Céc van dé nghi su theo ndi dung trinh duoc biéu quyét truc tiép thong qua phiéu
biéu quyét tai cudc hop PHPCP.

Diéu 8. Bién ban cudc hop va Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong

Tat ca cac ndi dung tai cudc hop phai duoc Thu ky ghi vao Bién ban cudc hop va
Nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong. Bién ban cudc hop, Nghi quyét PHPCD dugc
thong qua trude khi bé mac cudc hop Dai hoi déng ) dong.

Diéu 9. Diéu khoan thi hanh

Trén day 1a Quy ché 1am viéc cia DPHDCD thuong nién nim 2023 Tong cong ty
Pau tu nude va moi truong Viét Nam - CTCP (VIWASEEN).

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Pai hoi dong cd dong biéu quyét thong
qua.

Kinh trinh Pai hoi dong cd dong xem xét thong qua.
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